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	АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА КРАСНОТУРЬИНСК
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




от  07.08.2017  №  922
г. Краснотурьинск
	
Об официальном сайте Администрации городского округа Краснотурьинск

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ              «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом городского округа Краснотурьинск, утверждённым Решением Краснотурьинской городской Думы от 23.06.2005 № 76, в целях распространения официальной информации на территории городского округа Краснотурьинск, Администрация (исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления) городского  округа Краснотурьинск


ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить положение об официальном сайте Администрации городского округа Краснотурьинск в сети Интернет (приложение № 1).
2. Утвердить перечень и периодичность размещения, обновления информации, размещаемой на официальном сайте Администрации городского округа Краснотурьинск в сети Интернет (приложение № 2).
3. Руководителям сотрудников Администрации городского округа Краснотурьинск, органов местного самоуправления и муниципальных учреждений городского округа Краснотурьинск, обеспечивающих информационное наполнение официального сайта по направлению деятельности, указанных в приложении № 2 к настоящему постановлению, внести обязанности по наполнению сайта в должностные инструкции в срок до 01.09.2017.
4. Считать утратившим силу постановление Администрации городского округа Краснотурьинск от 14.02.2014 № 172 «Об официальном сайте администрации городского округа Краснотурьинск».
5. Опубликовать  настоящее постановление в газете «Муниципальный вестник. Городской округ Краснотурьинск» и разместить  на официальном сайте Администрации городского округа Краснотурьинск.
6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации городского округа Краснотурьинск                                      М.А. Корсикова.


Глава городского округа				                       А.Ю. Устинов
					



































							Утверждено 
(Приложение № 1)
							постановлением Администрации
							городского округа Краснотурьинск
от  07.08.2017 № 922
«Об официальном сайте Администрации  
          		городского округа Краснотурьинск»

ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Администрации городского округа Краснотурьинск  в сети Интернет

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок организационного обеспечения, технического и информационного сопровождения официального сайта Администрации городского округа Краснотурьинск в сети Интернет.
1.2. Официальный сайт Администрации городского округа Краснотурьинск в сети Интернет (далее – официальный сайт) является официальным источником информации о деятельности Главы  городского округа Краснотурьинск, Администрации городского округа Краснотурьинск, органов местного самоуправления городского округа Краснотурьинск в сети Интернет.
1.3. Официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) с электронным адресом http://krasnoturinsk-adm.ru (кириллический адрес в зоне .рф – http://краснотурьинск-адм.рф), содержащий информацию о деятельности Главы городского округа Краснотурьинск, Администрации городского округа Краснотурьинск, органов местного самоуправления городского округа Краснотурьинск. Права на официальный сайт принадлежат Администрации городского округа Краснотурьинск.

2.  Задачи официального сайта
  2.1. Размещение информации о деятельности Главы городского округа Краснотурьинск, Администрации городского округа Краснотурьинск, органов местного самоуправления городского округа Краснотурьинск, в соответствии 
с требованиями статьи 13 Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2.2. Обеспечение оперативного информирования граждан о происходящих в городском округе Краснотурьинск общественно-политических и культурно-нравственных процессах, формирование позитивного образа городского округа Краснотурьинск,  повышения его инвестиционной привлекательности.
2.3. Информационное сопровождение мероприятий по противодействию коррупции в городском округе Краснотурьинск.
2.4. Размещение информации о проведении конкурсов или аукционов на право заключения договоров в отношении муниципального имущества городского округа Краснотурьинск.
2.5. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Краснотурьинск в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.6. Размещение информации об итоговой оценке эффективности работы органов местного самоуправления  гражданами городского округа Краснотурьинск  (модуль «Соцопросы» на портале «Открытое Правительство Свердловской области»). 

3. Основные принципы обеспечения доступа к информации
3.1. Открытость, доступность и достоверность информации.
3.2. Свобода поиска, получения, передачи и распространения информации.
3.2. Соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации.

4. Управление официальным сайтом и организационно-техническое обеспечение
4.1. Координацию работ по развитию и информационному наполнению официального сайта, изменению структуры и дизайна, обеспечению информационной безопасности официального сайта, контроль периодичности размещения или обновления информации, отсутствия в публикуемых на официальном сайте материалах сведений ограниченного доступа (государственная тайна и конфиденциальная информация) осуществляет отдел информационных технологий Администрации городского округа Краснотурьинск (далее – отдел информационных технологий).
4.2. Информационное наполнение официального сайта обеспечивают сотрудники Администрации городского округа Краснотурьинск, органов местного самоуправления и муниципальных учреждений городского округа Краснотурьинск по направлению деятельности (далее – сотрудники), указанные в приложении № 2 к настоящему постановлению.
4.3. Отдел информационных технологий обеспечивает
4.3.1. качественное выполнение всех видов работ, непосредственно связанных с эксплуатацией сайта;
4.3.2. архивирование официального сайта;
4.3.3. управление архивом документов;
4.3.4. консультирование сотрудников  по вопросам, связанным с информационным наполнением сайта;
4.3.5. контроль несанкционированного изменения официального сайта 
и в случае необходимости оперативное восстановление информации;
4.3.6. обеспечение допуска сотрудников к работе на официальном сайте;
4.3.7. размещение на официальном сайте поздравлений  Главы городского округа Краснотурьинск, информации сторонних организаций.
4.5. На официальном сайте запрещается
4.5.1. размещение информации ограниченного доступа, в том числе сведений, содержащих государственную тайну, конфиденциальную информацию;
4.5.2. использование официального сайта в предвыборной агитации, а также  публикация рекламных и коммерческих материалов.
4.6. При перепечатке либо распространении информации с официального сайта ссылка на информацию, опубликованную на официальном сайте, обязательна.
	
5. Регламент размещения информации на официальном сайте
5.1. Регламент размещения информации на официальном сайте определяет порядок подготовки и размещения информации на официальном
сайте.
5.2. Руководители подразделений Администрации городского
округа Краснотурьинск, органов местного самоуправления и муниципальных учреждений городского округа Краснотурьинск
5.2.1. назначают сотрудников, которые осуществляет подготовку, сбор, согласование материалов для размещения на официальном сайте и непосредственно размещение информации на официальном сайте;
5.2.2. обеспечивают контроль качества подготовки, достоверности и
своевременности представления материалов для размещения на официальном сайте.
5.3.	Сотрудники
5.3.1. согласовывают   материал   для   размещения   
на официальном сайте со своим непосредственным руководителем и (или) куратором    по направлению деятельности;
5.3.2. своевременно размещают материал на официальном сайте.
5.4.	Сотрудники несут ответственность
5.6.1. за актуальность, точность и достоверность информации, а также за
нераспространение конфиденциальной и служебной информации в установленном законодательством порядке;
 5.6.2. за стилистику, грамматику, пунктуацию и синтаксис в предоставляемом материале.

6. Форма предоставления информации
	  6.1. 	Электронные варианты  информационных  публикаций должны иметь формат приложений, распространяемых на бесплатной основе: гипертекст(html), pdf, Open Document, текстовый формат (txt). 
	  6.2. Графическая информация предоставляется в форматах: *.jpg, *.png, *.gif  (в том числе анимированный). Размер файла должен составлять не более 512 килобайт и иметь разрешение не более 1280x1024 точек. 
	 6.3. Информация, предоставленная в виде файлов мультимедиа (аудио и видео файлы) должна иметь формат: *.avi или *.flv (видео), *.mрЗ (аудио). 
	 6.4.	При размещении больших объемов информации (пакеты документов, документы большого объема и т.д.) допускается размещение файлов, сжатых в архивы. Такие файлы должны иметь формат *.zip.

	7. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом
	7.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования
официальным сайтом в сети Интернет должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.
7.2.  Для просмотра официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере специально созданных с этой целью технологических и программных средств.
7.3.	Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта.
7.4.	Технологические и программные средства ведения официального сайта должны обеспечивать
7.4.1. ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения официального сайта;
7.4.2. ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;
7.4.3. защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;
7.4.4. хранение информации, размещенной на официальном сайте, в течение5 лет со дня ее первичного размещения.
7.5.	Для обеспечения автоматизации процессов обработки информации и обмена между другими информационными системами на официальном сайте могут использоваться словари, справочники и классификаторы, основанные на базе
7.5.1. структурированной номенклатуры товаров, работ и услуг, закупаемых для муниципальных нужд;
7.5.2 общероссийского классификатора органов государственного управления (ОКОГУ);
7.5.3. общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД);
7.5.4. общероссийского классификатора административно-территориальных образований (ОКАТО);
7.5.5. общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД);
7.5.6. общероссийского классификатора единиц измерения (ОКЕИ);
7.5.7. общероссийского классификатора стран мира (ОКСМ).
7.6.	Информация на официальном сайте должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

	8. Прекращение функционирования официального сайта
8.1. Официальный сайт прекращает свое функционирование по решению Главы городского округа Краснотурьинск.


























Утверждены 
(Приложение № 2)
							постановлением Администрации
							городского округа Краснотурьинск
от  07.08.2017 № 922
«Об официальном сайте Администрации  
          		городского округа Краснотурьинск»

Перечень и периодичность размещения, обновления информации, размещаемой на официальном сайте Администрации городского округа Краснотурьинск  в сети Интернет

	№№
пп
	Категория информации
	Ответственные за размещение  информации
	Периодичность  размещения и обновления информации

	1
	2
	3
	4

	1. Общая информация о Главе городского округа Краснотурьинск (далее – Главе), об Администрации городского округа Краснотурьинск (далее – Администрации)

	1.2. Наименование Администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы.

	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии

	1.3. Структура Администрации
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии 

	1.3. Сведения о полномочиях Главы, Администрации, задачах и функциях подразделений Администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии

	1.4. Сведения о Главе, его заместителях, руководителях подразделений Администрации
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии, обновляется  в течение 3 рабочих дней со дня вступления в должность (назначения)

	1.5. Перечень подведомственных Администрации организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии

	1.6. Перечень  информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации, подведомственных организаций
	начальник отдела информационных технологий Администрации 
И.Г. Бобов
	по мере необходимости

	1.7. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии

	1.8. Тексты официальных выступлений и заявлений Главы городского округа Краснотурьинск, его заместителей
	начальник отдела информационных технологий Администрации 
И.Г. Бобов

	по мере необходимости

	1.9. Другая информация о деятельности Главы городского округа Краснотурьинск, Администрации городского округа Краснотурьинск
	начальник отдела информационных технологий Администрации 
И.Г. Бобов 

	по мере необходимости

	2. Информация о работе Главы городского округа Краснотурьинск, его заместителей 
с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов

	2.1. Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	старший инженер организационно-управленческого отдела Администрации 
Д.В. Купалов
	поддерживается в актуальном состоянии

	2.2. Фамилия, имя и отчество лиц, к полномочиям которых отнесена организация приема граждан, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера
	старший инженер организационно-управленческого отдела Администрации 
Д.В. Купалов
	поддерживается в актуальном состоянии

	2.3. Обзоры   обращений граждан, обобщенная информация о  результатах рассмотрения обращений и принятых мерах
	старший инженер организационно-управленческого отдела Администрации 
Д.В. Купалов
	ежемесячно

	2.4. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией  к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	старший инженер организационно-управленческого отдела Администрации 
Д.В. Купалов
	поддерживается в актуальном состоянии

	1. Информация о нормотворческой деятельности

	3.1. Проекты муниципальных нормативных правовых актов  Администрации,  проекты муниципальных нормативных правовых актов Главы  для проведения независимой антикоррупционной экспертизы
	начальник организационно-управленческого отдела Администрации 
И.В. Ивлева
	за  5 рабочих дней до  дня регистрации соответствующего  муниципального  нормативного правового  акта


	3.2. Муниципальные нормативные правовые акты Администрации, муниципальные нормативные правовые акты Главы
	инженер организационно-управленческого отдела Администрации
А.А. Фазлеева

	в течение 3 рабочих дней со дня регистрации соответствующего  муниципального  нормативного правового  акта


	0. Тексты проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, внесенных в Государственную Думу Федерального Собрания Российской Федерации, Законодательное собрание Свердловской области, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Думу городского округа Краснотурьинск

	исполнитель  проекта муниципального нормативного правового акта
	в течение 3 рабочих дней со дня передачи проекта в соответствующий орган законодательной власти

	3.4. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг
	начальник муниципального казенного учреждения «Управление по размещению муниципального заказа» 
Н.М. Шебалина

	1 раз в квартал, до 10 числа месяца следующего за отчетным периодом

	3.5. Административные регламенты, стандарты  муниципальных услуг
	исполнитель  проекта муниципального нормативного правового акта
	в течение 3 рабочих дней со дня регистрации соответствующего  муниципального  нормативного правового  акта

	3.6. Порядок обжалования муниципальных нормативных правовых актов Администрации, муниципальных нормативных правовых актов Главы
	начальник юридического отдела Администрации 
А.В. Силантьева

	поддерживается в актуальном состоянии

	3.7. Информация об оказании бесплатной юридической помощи
	начальник юридического отдела Администрации 
А.В. Силантьева

	поддерживается в актуальном состоянии

	4. Статистическая информация о  городском округе Краснотурьинск

	4.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления городского округа Краснотурьинск
	специалист I категории управления по экономике, стратегическому развитию и промышленности Администрации
Е.А. Шефнер
	ежегодно, до 15 февраля

	4.2. Сведения об использовании органами местного самоуправления городского округа Краснотурьинск, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	начальник финансового управления администрации 
М.В. Платонова
	ежеквартально

	4.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет городского округа Краснотурьинск
	специалист I категории управления по экономике, стратегическому развитию и промышленности Администрации
Е.А. Шефнер;
заместитель председателя органа местного самоуправления по управлению муниципальным имуществом «Комитет по управлению имуществом городского округа Краснотурьинск» 
М.А. Пучнина
(по согласованию); начальник финансового управления администрации 
М.В. Платонова

	по мере поступления

	5. Информация о кадровом обеспечении Администрации городского округа Краснотурьинск

	5.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии

	5.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы в Администрации
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии

	5.3. Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается
в актуальном состоянии

	5.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	условия конкурса размещаются за  5 рабочих дней до проведения конкурса, результаты – в течение 3 рабочих дней после проведения конкурса

	5.5. Сведения о резерве управленческих кадров городского округа Краснотурьинск, кадровом резерве Администрации
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения конкурсной комиссии

	5.6. Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается в актуальном состоянии

	5.7. Перечень сведений об органах местного самоуправления городского округа Краснотурьинск, сведения об их задачах и функциях
	начальник отдела кадров и муниципальной службы Администрации 
М.А. Плотникова
	поддерживается в актуальном состоянии

	6. Перечень образовательных учреждений, 
с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	начальник муниципального органа «Управление образования городского округа Краснотурьинск» 
Е.К. Шрайнер 
( по согласованию)
	поддерживается
в актуальном состоянии

	7. Информация о состоянии защиты населения городского округа Краснотурьинск от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Главой городского округа Краснотурьинск, его заместителями  и руководителями органов местного самоуправления городского округа Краснотурьинск до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными и областными законами
	начальник
муниципального казенного  учреждения «Управление гражданской защиты городского округа Краснотурьинск»
Р.К. Незамутдинов
	поддерживается в актуальном состоянии

	8. Примерный план организационных мероприятий Администрации городского округа Краснотурьинск. Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Главы, Администрации
	заместитель начальника организационно-управленческого отдела Администрации 
Н.В. Григорьева
	поддерживается
в актуальном состоянии

	9. Информация об участии Администрации  в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации
	специалист I категории управления по экономике, стратегическому развитию и промышленности Администрации
Е.А. Шефнер

	поддерживается
в актуальном состоянии

	10.  Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления городского округа Краснотурьинск в пределах полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления городского округа Краснотурьинск
	специалист I категории управления по экономике, стратегическому развитию и промышленности Администрации
Е.А. Шефнер;
заместитель председателя органа местного самоуправления по управлению муниципальным имуществом «Комитет по управлению имуществом городского округа Краснотурьинск» 
М.А. Пучнина 
(по согласованию);
ведущий специалист управления муниципального контроля Администрации 
Е.А. Еремина
	в течение 10 рабочих дней со дня подписания актов проверок (по согласованию с проверяющими органами)
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